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Praktijkboek voor de juridische secretaresse 6e druk is een boek van Gerty Koffijberg uitgegeven bij

Boom Juridische uitgevers. ISBN 9789089742698 Het Praktijkboek voor de juridisch secretaresse richt
zich nadrukkelijk op de juridisch secretaresse en geeft vakinformatie die voor het dagelijks werk van de

juridisch secretaresse noodzakelijk i1s. Om de stof toegankelijk te maken bevat dit boek een groot aantal

voorbeelden van juridische stukken, deze stukken zorgen tevens voor een goede aansluiting met de

beroepspraktijk. Na ieder hoofdstuk is een aantal opdrachten opgenomen. Hierdoor wordt de cursist in
staat gesteld de leerstof actief te verwerken.In de praktijk blijkt dat ook ervaren secretaresses enige

specifieke scholing nodig hebben wanneer zij als juridisch secretaresse gaan werken. Het boek kan dan ook

uitstekend gebruikt worden als naslagwerk in de praktijk. Vooral met het oog op dit laatste is er achterin

dit boek een uitvoerige begrippenlijst opgenomen
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WAT ZEGT GOOGLE OVER DIT BOEK?

Post verzorgen en archiveren Praktijkboek niveau 3 en 4 | J.H. Altena voor ... en een platform te bieden
voor de secretaresse waar ... Juridisch Secretaresse;

Praktijkboek voor de juridisch secretaresse 9789054546207 Koop dit studieboek tweedehands bij
bookmatch, een marktplaats met 185.000 Studieboeken.

Over het boek. In het werkboek 'Basisvaardigheden voor de juridisch secretaresse' rol je van de ene
juridische opdracht in de andere: van het toepassen van ...
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