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OMSCHRIJVING

Skills - Skills - Overleggen en samenwerken 1e druk is een boek van Tjeerd Schat uitgegeven bij Pearson
Benelux B.V.. ISBN 9789043019286 Overleggen en samenwerken moet je doen! Daarom vind je in dit
boek geen lange theoretische beschouwingen maar wel alle benodigde informatie om op een effici nte
manier tot betere resultaten te komen. Aan de hand van een duidelijke rolverdeling leer je welke
technieken en vaardigheden nodig zijn om effectief samen te werken en te vergaderen, zowel in de
voorbereiding als tijdens en na overlegsituaties. In Overleggen en samenwerken wordt het doel van het
overleg steeds voor ogen gehouden. Er wordt uitgebreid gekeken naar de werkwijze bij verschillende
soorten vergaderingen, zoals de werkconferentie, de onderhandeling, de conflicthantering en conferencing.
Op de bijbehorende website vind je een uigebreide digitale leeromgeving met videoopdrachten en extra
voorbeelden en casu stiek. Overleggen en samenwerken is geschikt voor studenten in het hoger onderwijs
en voor iedereen die zijn communicatieve vaardigheden wil ontwikkelen.
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WAT ZEGT GOOGLE OVER DIT BOEK?

Er zijn acht essentiële vaardigheden die iedereen moet leren om succesvol het concept teamwork bij te
leren. De vaardigheden zijn: 1. Luisteren : het is belangrijk ...

overleg met anderen. Ik : lever nog geen bijdrage aan . de groep. Ik voer mijn taken uit en overleg soms
met anderen : dan stem ik mijn . werkzaamheden hierop af.

Een mooie mix van zakelijke effectiviteit, succesvoller samenwerken en persoonlijke groei!Inzicht in
jezelf is het vertrekpunt van deze tra…
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